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Инструкция по ведению журнала группы продленного дня
1. Журнал группы продленного дня (далее – ГПД) ведется во всех школах, имеющих ГПД.

2. Директор школы и его заместитель по воспитательной работе обязаны обеспечить хранение журналов и систематически осуществлять контроль правильности их ведения.

3.  Журнал ГПД рассчитан на учебный год.

4. В журнал ГПД разрешается вносить только фамилии обучающихся, зачисление которых в группу оформлено приказом директора школы.

5. Если обучающийся прервал посещение ГПД и его выбытие оформлено приказом директора школы, то в графу “Дата выбытия” следует вписать число и месяц отчисления из группы.

6. Если обучающийся начал посещать ГПД в течение года, то его фамилия заносится в журнал в конце списка.

7. Ведение соответствующих записей в данном журнале обязательно для каждого воспитателя и руководителя кружка (спортивной секции)

8. В разделах “Работа воспитателя”, “Работа руководителя кружка” делается запись о количестве проработанных часов в группе и кратком содержании работы с обучающимися.

9. Все записи в журнале ГПД должны вестись четко и аккуратно.

